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Windows 11 marque une nouvelle étape dans l’évolution du système d’exploitation de Microsoft. Plus 

fluide, plus esthétique et mieux intégré à l’écosystème numérique moderne, il offre de nombreuses 

fonctionnalités destinées à améliorer la productivité et le confort d’utilisation. Pourtant, beaucoup 

d’utilisateurs n’en exploitent qu’une fraction, se limitant aux gestes et habitudes hérités des versions 

précédentes. 

Ce manuel a pour objectif de révéler tout le potentiel de Windows 11 et de vous aider à travailler plus 

efficacement, que ce soit au bureau, à la maison ou en mobilité. À travers des explications claires et 

des exemples pratiques, vous apprendrez à : 

• Naviguer sans souris grâce aux raccourcis-clavier. 

• Automatiser les tâches répétitives avec des outils comme Power Automate ou AutoHotkey. 

• Optimiser les performances et le démarrage du système. 

• Utiliser des fonctions avancées comme PowerToys, le mode Dieu ou la saisie vocale. 

• Et plus généralement, à personnaliser Windows 11 pour qu’il s’adapte à vos besoins plutôt que 

l’inverse. 

L’efficacité numérique repose sur trois piliers : la connaissance, l’organisation et l’automatisation. Ce 

guide vous permettra d’explorer ces trois dimensions pas à pas, à travers des méthodes concrètes pour 

gagner du temps, réduire les distractions et fluidifier votre expérience de travail. 

Préparez-vous à transformer votre façon d’utiliser votre ordinateur : Windows 11 peut devenir un 

véritable levier de performance personnelle … à condition d’en maîtriser les outils et les astuces. 

  


